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Liebe Studierende!

Ich begrüße Sie an der Abendakademie der hakzwei Salzburg und freue mich, dass Sie unsere Schule für Ihre Aus- bzw. Weiterbildung gewählt haben.
Sie werden auf Ihrem Ausbildungsweg von erfahrenen Professorinnen und Professoren begleitet und bestmöglich unterstützt. Dieser Weg bedeutet für Sie zunächst viel Einsatz und Arbeit, vor allem, wenn Sie ihn neben Ihrer beruflichen Tätigkeit beschreiten. Eine überlegte Einteilung der Kräfte, ein Festhalten am Ziel, eine grundsätzlich positive Einstellung zum Lernen und die Fähigkeit, die verfügbare Zeit optimal und selbstständig einzuteilen und zu nutzen, führen Sie zum Erfolg.
In schwierigen Lern- und Schulsituationen stehen Ihnen unsere Studienkoordinatoren gerne zur Verfügung. Sie erarbeiten mit Ihnen Lösungskonzepte und unterstützen Sie beim Erreichen Ihrer Zielsetzung.
Bereits absolvierte Ausbildungszeiten können auf die Abendakademie angerechnet werden, wenn sie in unmittelbarem Zusammenhang mit dem Lehrplan der Handelsakademie stehen und mit staatsgültigen Zeugnissen belegt werden können. Vereinbaren Sie dafür ein Beratungsgespräch mit Direktion, Administration oder Studienkoordination. Als Grundlage dafür bringen Sie bitte alle Zeugnisse und nach Möglichkeit die entsprechenden Stundentafeln der bisher absolvierten Schulen mit.

Ich wünsche Ihnen viel Erfolg an der hakzwei Abendakademie.

Mag. Dr. Manfred Hofer

Direktor

S C H U L L E I T U N G   –   O F F I C E

Schulleitung:


Mag. Dr. Manfred Hofer, Direktor

Administration:

Prof. Mag. Michael Pöschl

Studienkoordination:

Prof. Mag. Katharina Kiss





Prof. Mag. Charlotte Reisecker





Prof. Mag. Thomas Schaffer
Schulbuchaktion:

Prof. Mag. Michael Pöschl
Office:



Natascha Stolz




MO – DO von 12.00 – 19.00 Uhr
FR von 11.00 – 18.00 Uhr

A U F N A H M E K R I T E R I E N
Voraussetzungen für Ihr Studium an der hakzwei Abendakademie sind:

· Interesse an einer Aus- bzw. Weiterbildung im Wirtschaftsbereich
· Mindestalter 17 Jahre

· Positiver Abschluss der achten Schulstufe
Ihr Interesse an Allgemeinbildung, Sprachen und Informationstechnologie setzen wir voraus. Ebenso logisches Denkvermögen, hohe Lernbereitschaft, Ausdauer und professionelles Zeitmanagement.
A N M E L D U N G

Für die Anmeldung benötigen Sie das vollständig ausgefüllte Anmeldeformular und folgende Dokumente in Original und Kopie:

· Geburtsurkunde

· Staatsbürgerschaftsnachweis (Reisepass)

· Meldezettel

· Passfoto

· Zeugnisse: Zeugnis der achten Schulstufe (4. Klasse HS oder AHS) sowie Zeugnisse von anrechenbaren Vorschul- oder Ausbildungszeiten (zB Lehrabschlusszeugnis aus kaufmännischen Lehrberufen, Fachschulabschlusszeugnis, Semester- und Jahres-zeugnisse aus der Handelsschule oder Handelsakademie)

Bitte beachten Sie: Alle Unterlagen müssen spätestens zu Beginn des ersten Semesters (1. Unterrichtsabend) im Sekretariat vorliegen und Sie müssen am 1. Unterrichtsabend an-wesend sein – nur dann ist Ihre Aufnahme an der hakzwei Abendakademie definitiv.
Anmeldeformulare sind im Sekretariat oder als Download unter www.abendakademie.at erhältlich.
A U S B I L D U N G S D A U E R   –   S C H U L A B S C H L U S S 

Die Ausbildung an der hakzwei Abendakademie ist in Semester (Module) eingeteilt. Folgende Schulabschlüsse können absolviert werden:

· Handelsschulabschlussprüfung – nach vier Semestern

· Reife- und Diplomprüfung der Handelsakademie – nach acht Semestern
Nähere Informationen dazu erhalten Sie bei den Studienkoordinatoren.
Q U A L I F I K A T I O N E N
Die Reife- und Diplomprüfung der hakzwei Abendakademie

· besitzt EU-weite Gültigkeit,
· berechtigt zum Studium an Akademien, Fachhochschulen und Universitäten,
· gilt als Lehrabschlussprüfung in den Berufen Verwaltungsassistent/in sowie Büro-, Einzelhandels-, Großhandels- und Industriekaufmann/-frau,
· ersetzt laut Meisterprüfungsverordnung den kaufmännisch-rechtskundlichen Teil der Meisterprüfung (Unternehmerprüfung) und
· befähigt nach einem Praxisjahr für das Allgemeine Handelsgewerbe. Sie sind somit berechtigt, sich selbstständig zu machen.
Die Handelsschulabschlussprüfung besitzt ebenso EU-weite Anerkennung und ersetzt einen Abschluss in den Lehrberufen Verwaltungsassistent/in sowie Büro-, Einzelhandels-, Groß-handels- und Industriekaufmann/-frau.
E I N R E C H N U N G E N 

Bestimmte Schul- oder Lehrabschlüsse werden Ihnen für Ihre Ausbildung an der hakzwei Abendakademie angerechnet:

· Kaufmännischer Lehrabschluss: Einstieg in das 3. Semester
· Handelsschulabschluss: Einstieg in das 5. Semester

· Fachschule für wirtschaftliche Berufe: Einstieg in das 5. Semester
Jahreszeugnisse – auch länger zurückliegende – von Vorgängerschulen wie Gymnasien, Handelsakademien, Handelsschulen, Tourismusfachschulen, Höheren Lehranstalten für wirtschaftliche Berufe u.a. berechtigen Sie eventuell, in ein höheres Semester einzusteigen oder ermöglichen eine gänzliche Befreiung von einzelnen Fächern.
Bitte beachten Sie: Ansuchen um Anrechnung müssen innerhalb der ersten zwei Wochen eines Semesters in der Direktion vorgelegt werden. Spätere Ansuchen können nicht mehr berücksichtigt werden.
U N T E R R I C H T S F O R M E N

Vollunterricht:

Montag bis Freitag klassischer Unterricht von 18.00 bis 21.55 Uhr

Fernunterricht:
An zwei Abenden bzw. 14-tägig an drei Abenden pro Woche findet der Unterricht von 18.00 bis 21.55 Uhr in der Präsenzform statt.
Die zweite Hälfte der Unterrichtseinheiten wird als Individualphase im Fernunterricht abgehalten. Mit Lernunterlagen und pädagogischer Betreuung über unsere Lernplattform.
W I C H T I G E   D E T A I L S   F Ü R   D E N   S C H U L A L L T A G

1. Info-Point, Infrastruktur für Studierende

Alle wichtigen Informationen (zB Stundenpläne, Blockungspläne, tagesaktuelle Änderungen, Supplierungen, Termine für Leistungsfeststellungen oder Kolloquien) finden Sie

· am Info-Point (Pausenraum, 1. Stock). oder

· auf unserer Lernplattform (unter www.abendakademie.at)

Ein Münzkopierer (Parterre) und zwei PCs mit Internetzugang (Pausenraum, 1. Stock) stehen allen Studierenden zur Verfügung. Jeder Klassenraum ist mit PC und Beamer ausgestattet.
2. Anwesenheit

Gemäß Schulunterrichtsgesetz für Berufstätige haben Sie als Studierende den Unterricht an der hakzwei Abendakademie mit allen erforderlichen Unterlagen regelmäßig und pünktlich zu besuchen und an Schulveranstaltungen teilzunehmen.

Trotz aller Schwierigkeiten, Ausbildung, Beruf und Familie zu vereinbaren, weisen wir Sie darauf hin, dass Sie Ihr Ziel – die Abendakademie ohne Zeitverlust zu absolvieren – nur mit regelmäßiger Anwesenheit erreichen werden. Denn diese ist ein wesentliches Kriterium für die Leistungsbeurteilung (zB zur Überprüfung kommunikativer Kompetenzen in Fremdsprachen, zur Bewertung der Mitarbeit in der Übungsfirma, im Gegenstand Persön-lichkeitsbildung und soziale Kompetenz).
Bei häufiger bzw. längerer durchgehender Abwesenheit ist deshalb keine positive Semester-beurteilung möglich. 
Bitte beachten Sie: Eine Abwesenheit von mehr als zwei Unterrichtsabenden müssen Sie unbedingt im Sekretariat melden. Bei einer zweiwöchigen Abwesenheit ohne entsprechende Information an Ihren Jahrgangsvorstand oder an das Sekretariat werden Sie von der Schule abgemeldet.
3. Schulbesuchsbestätigungen
Schulbesuchsbestätigungen erhalten Sie nur vom 1. Oktober (Wintersemester) bzw. 1. März (Sommersemester) bis zur Semesterkonferenz.
Davor werden lediglich Anmeldebestätigungen – nach Entrichtung des Lehrmittelbeitrages – ausgestellt. Danach dokumentiert Ihr Semesterzeugnis den Schulbesuch.

Bitte beachten Sie: Schulbesuchsbestätigungen dürfen ausschließlich vom Klassenvorstand oder vom Sekretariat nach Rücksprache mit dem Klassenvorstand unterschrieben werden.
4. Hausübungen

Hausübungen sind Übungen zur Festigung des Lehrstoffes und werden als Ergänzung zur Unterrichtsarbeit empfohlen. Im Fernunterricht werden die über die Lernplattform ge-gebenen Arbeitsaufträge in die Bewertung einbezogen.

5. Fernunterricht

Für den Fernunterricht gilt: Die gesetzlich vorgeschriebenen Unterrichtseinheiten werden je zur Hälfte in der Präsenzform mit Anwesenheit im Unterricht (Sozialphase) und in der Fernform (Individualphase) gehalten. Daraus ergeben sich pro Woche zwei bis drei Unterrichtsabende an der Abendakademie (siehe „Unterrichtsformen“).
Im Fernunterricht sind konsequente Anwesenheit in der Sozialphase, optimales Zeitmanagement und selbstverantwortliches bzw. selbstorganisiertes Lernen besonders wichtig.

6. Schulbuchaktion

Die Schulbücher erhalten Sie im Rahmen der Schulbuchaktion gegen Vorlage Ihres Zahlungsbelegs über den entrichteten Selbstbehalt.

7. Einstufungsprüfungen, Leistungsfeststellungsprüfungen, Kolloquien

Gemäß Schulunterrichtsgesetz für Berufstätige müssen Studierende der hakzwei Abendakademie Termine für Kolloquien oder Einstufungsprüfungen mit den jeweiligen Prüfern in Eigenverantwortung vereinbaren, wobei laufende Leistungsbeurteilungen nicht durch Terminüberschneidungen behindert werden dürfen.

Kolloquien und Einstufungsprüfungen erfolgen ausschließlich nach rechtzeitiger schriftlicher Anmeldung.
Beachten Sie dazu bitte die Prüfungsinformationen für Studierende auf unserer Lernplattform (unter www.abendakademie.at)
8. Studiendauer, Wiederholungen

Jedes Semester wird mit einem Semesterzeugnis (Modulzeugnis) abgeschlossen. Negative Semesterbeurteilungen können durch Kolloquien ausgebessert werden.
Für den Fall, dass Sie in einem Gegenstand ein Semester wiederholen müssen, bleiben alle Ihre positiven Semesterbeurteilungen erhalten. Das bedeutet, diese Gegenstände müssen nicht neuerlich absolviert werden.

Jeder Gegenstand eines Semesters kann grundsätzlich einmal wiederholt werden. Pro Schuljahr müssen zumindest Gegenstände im Umfang von zehn Wochenstunden positiv absolviert werden.
9. Freifahrtsausweise für Studierende

Als Studierende der hakzwei Abendakademie können Sie unter bestimmten Voraussetzungen die Schülerfreifahrt beantragen (nur Langform).
Antragsformulare liegen im Sekretariat auf.

10. Beihilfen
Unter bestimmten Voraussetzungen können Sie als Studierende der hakzwei Abendakademie Heimbeihilfe (erforderlicher Notendurchschnitt 3,10) oder Schulbeihilfe (erforderlicher Notendurchschnitt 2,90) beantragen. 
Weiters kann zur Vorbereitung auf die mündliche Reifeprüfung für die Dauer von sechs Monaten (bei Beurlaubung gegen Entfall der Bezüge oder bei nachweislicher Einstellung der Berufstätigkeit) um eine besondere Schulbeihilfe angesucht werden.

Anspruch haben österreichische Staatsbürger, Bürger aus EU- und EWR-Staaten, Kon- ventionsflüchtlinge, Studierende mit fremder Staatszugehörigkeit sowie Staatenlose, deren Eltern in Österreich durch mindestens fünf Jahre einkommenssteuerpflichtig waren und in Österreich den Mittelpunkt der Lebensinteressen hatten. 
Termin: 31. Dezember
Antragsformulare und Informationsbroschüren liegen im Sekretariat auf.
11. Rauchen - Alkohol

An sämtlichen Schulen gilt in Österreich ein generelles Alkoholverbot, also auch an der hakzwei Abendakademie. Rauchen ist ausschließlich im Innenhof gestattet.

	hakzwei Abendakademie 

Schulautonome Stundentafel auf Basis des Lehrplans 2005


	Unterrichtsgegenstände
	Wochenstunden pro Semester

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	Religion
	R
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	Deutsch
	D
	 3
	3
	3
	2
	2
	2
	2
	2

	Englisch einschließlich Wirtschaftssprache
	ENWS
	3
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	2

	Betriebswirtschaft
	BW
	3
	3
	2
	3
	3
	2
	2
	2

	Rechnungswesen und Controlling
	RWCO
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	3
	2

	Informations- und Officemanagement
	IFOM
	4
	3
	2
	-
	-
	-
	-
	-

	Geografie mit Schwerpunkt Wirtschaftsgeografie
	GEO
	2
	2
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Politische Bildung und Recht
	PBUR
	2
	1
	-
	-
	-
	-
	1
	1

	Persönlichkeitsbildung und soziale Kompetenz
	PBSK
	1
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Volkswirtschaft
	VW
	-
	-
	1
	2
	-
	-
	1
	1

	Geschichte mit Schwerpunkt Wirtschafts- und Sozialgeschichte
	GWS
	-
	-
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	Biologie, Ökologie und Warenlehre
	BOW
	-
	-
	2
	2
	-
	1
	1
	1

	Businesstraining, Projekt- und Qualitätsmanagement, Übungsfirma 
und Case Studies
	
	-
	1
	2
	2
	-
	-
	-
	1

	Wirtschaftsinformatik
	WINF
	-
	-
	3
	3
	-
	-
	-
	-

	Französisch, Italienisch oder Spanisch einschließlich Wirtschaftssprache
	
	-
	-
	-
	-
	5
	5
	5
	5

	Mathematik und angewandte Mathematik
	MAM
	-
	-
	-
	-
	4
	4
	4
	4

	Chemie
	CH
	-
	-
	-
	-
	3
	-
	-
	-

	Physik
	PH
	-
	-
	-
	-
	-
	3
	-
	-

	Internationale Wirtschafts- und Kulturräume
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2

	Projektmanagement und Projektarbeit
	
	-
	-
	2
	-
	-
	-
	1
	-

	Ausbildungsschwerpunkt: Internationale Geschäftstätigkeit mit Marketing oder Entrepreneurship und Management oder
Multimedia und Webdesign
	
	-
	-
	-
	2
	1
	2
	2
	-

	Summen (ohne Religion)
	
	21
	19
	24
	23
	24
	24
	25
	24
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